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1. CONTRATOS DE FORMAGAO

De acordo com o previsto na legislagdo em vigor, todos os juvenis/juniores que
frequentam os cursos de educacado e formacdo e cursos profissionais tiveram,
obrigatoriamente que assinar, juntamente com a Escola Profissional de Aveiro (EPA) e
os Apoiantes na Educacao (AE), o contrato de formacao, que formaliza o que cada uma

das partes tem de cumprir/assegurar durante o periodo previsto da formacao do curso.

2. ABERTURA DE CONTA

Para efeitos de recebimento dos diversos subsidios, tem de ser entregue uma fotocdpia
do NIB, com indicagao do titular de conta, cujo 1° titular tera de ser obrigatoriamente o
junior/juvenil. A escola tem protocolo com o Montepio, ndo exigindo valor minimo para a

abertura de conta.

A entrega tem de ser efetuada diretamente ao Orientador de Equipa (OE), com data-
limite a 26 de setembro de 2025.

3. BOLSA DE MATERIAL DE ESTUDO

A Bolsa de Material de Estudo é atribuida a jovens que frequentam as acgbes de
formagao, em fungéo do grau de caréncia econdémica do formando, aferida pelo escalao
do abono de familia. A Bolsa de Material de Estudo é atribuida por ano curricular, e para
ser atribuida tera de ser entregue o documento comprovativo do escaldao 1 ou 2 do

abono de familia.

A entrega tem de ser efetuada diretamente ao Orientador de Equipa (OE), com data-
limite a 26 de setembro de 2025.

4. PLANO ANUAL DE ATIVIDADES

Tal como dado a conhecer no ato de matricula, a Escola Profissional de Aveiro dispde
de um vasto plano de atividades ao longo da época letiva, no qual todos os elementos
da comunidade educativa estdo envolvidos ativamente. Neste sentido, e de forma a

escola ser conhecedora de eventuais limitagdes fisicas que impossibilitem a realizagao
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de algumas destas atividades, solicita-se que até dia 26 de setembro de 2025, proceda
a entrega junto do Orientador de Equipa do documento médico-legal que ateste
eventuais limitacdes fisicas, descrevendo o que o0 seu educando se encontra

impossibilitado de realizar.

Sempre que uma atividade aconteca fora das instalagbes/imediacdes da Escola
Profissional de Aveiro, o Apoiante na Educacado sera informado, via Plataforma e-

Community, por parte do OE ou EAQ.

5. CACIFOS

Na Escola Profissional de Aveiro cada junior/juvenil tem um cacifo individual, para uso
pessoal e intransmissivel, destinado a guardar os materiais/equipamentos escolares
individuais. O junior/juvenil devera pagar o valor de 5 euros (caugao) no ato de matricula.
Este valor sera devolvido ao junior/juvenil quando este entregar a respetiva chave no
final do curso. A partir do momento em que a chave é entregue ao junior/juvenil, este é
responsavel pela manutengao do cacifo em bom estado. Quem propositadamente, ou
por negligéncia, danificar um cacifo, sera responsavel por cobrir 0s prejuizos causados
e perdera o direito a utilizagdo do mesmo. A escola ndo se responsabiliza por eventuais
furtos ocorridos nos cacifos. No final do curso, o junior/juvenil deve retirar todo o seu

material do cacifo e devolver a chave a escola.

6. CALENDARIO ESCOLAR 2025/2026
O calendario escolar encontrar-se-a disponibilizado no site da EPA.
Datas a reter:

=> Inicio das sessdes de trabalho letivas: 09/09/2025
=> Final das sessdes de trabalho letivas: 16/07/2026

= Interrupc¢ao do Natal: 22/12/2025 a 02/01/2026

= Interrupc¢ao do Carnaval: 16/02/2026 a 17/02/2026
= Interrupcao da Pascoa: 02/04/2026 a 06/04/2026
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7. CARTAO DE ESTUDANTE

O Cartao de Estudante é entregue a todos os juvenis/juniores, aguando do ingresso no
1° ano do curso.
Deve acompanhar o aluno durante todo o seu ciclo de formacgéao, sendo a sua utilizacao
obrigatdria, diariamente.
O cartao de estudante tem as seguintes utilizadas:

- identificagao do junior/juvenil enquanto estudante da EPA;

- validagao, obrigatéria, da refeigao diaria.
A primeira via é entregue gratuitamente, estando a emisséo de qualquer outra via ao

encargo do junior/juvenil, caso tenha essa necessidade.

8. EQUIPAMENTO DE TRABALHO

O equipamento de trabalho é uma ferramenta imprescindivel, uma vez que permite
conseguir atingir 3 grandes obijetivos valorizados pela escola:
1- Aproximacéo a realidade laboral,
2- Seguranca no trabalho;
3- Identificacdo da pertenca a cultura de escola.
Assim, cada junior/juvenil devera adquirir o seu equipamento de trabalho na escola, no
ato da matricula, cumprindo com o seguinte:
= Usar sempre o equipamento de trabalho que esta definido e que Ihe foi
destinado, conforme orientagédo superior.
= Usar o equipamento de trabalho sempre em boas condigdes de limpeza e sem
danos.
= A partir do dia 22 de setembro de 2025 s6 podera participar nas sessoes de
trabalho quem estiver devidamente equipado.
= A utilizacdo do equipamento de trabalho é obrigatéria na escola e nos
respetivos espacgos de trabalho de cada Unidade, de acordo com as regras
definidas, ndo podendo o junior/juvenil permanecer no espago escolar se nao

fizer uso dele.
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9. REFEIGOES

Existem quatro pratos a escolha (carne, peixe, dieta e vegetariano). A escolha é feita,
obrigatoriamente, na Plataforma e-Community pelo junior/juvenil.

E obrigatério o consumo da refeicdo na cantina da escola.

O junior/juvenil s6 podera consumir a refeicdo apresentando o seu cartdo de estudante.
Caso o junior/juvenil tenha alguma restricdo alimentar, o aluno ou o Apoiante na
Educacao deve até dia 19 de setembro de 2025, proceder ao envio/entrega junto do

Orientador de Equipa do documento médico-legal que ateste as mesmas.

10. TRANSPORTES

Tal como previsto na Portaria n.° 7-A/2024, de 5 de janeiro, os passes mensais para

jovens estudantes passaram a ser gratuitos, desde que inscritos num estabelecimento

de ensino nacional.

Com a entrada em vigor desta Portaria, os Alunos (juvenis/juniores) e os Apoiantes na
Educacao sdo os responsaveis pela gestdo do transporte escolar, devendo deslocar-
se, diretamente, a transportadora que serve o percurso residéncia — escola- residéncia,
levando consigo, em suporte de papel, a respetiva declaragao de matricula para a

época 2025/2026, e o documento de identificacéo (cartdo de cidaddo ou equivalente).

O acima exposto deve ser cumprido por todos os novos alunos, pelos alunos que
alteraram a sua residéncia, durante o periodo de férias, pelos alunos que frequentarao
pela 12 vez o P6lo da Escola Profissional de Aveiro, em Sever do Vouga, e por todos

os alunos com 19 ou mais anos de idade.

Para os alunos que ja possuem passe da época passada, € cujo percurso nao ira
sofrer alteragbes, apenas necessitam de se deslocar com o passe e o cartao de cidadao

a transportadora, para procederem ao respetivo carregamento.

No caso de a residéncia do aluno ser fora da Comunidade Intermunicipal da Regidao
de Aveiro (CIRA), para além dos documentos acima indicados, deve o aluno ser portador

do comprovativo de morada, emitido diretamente do Portal das Finangas.

A Escola Profissional de Aveiro estara disponivel para apoiar neste processo, contudo
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nao tem qualquer competéncia, nem capacidade de tratar e/ou resolver qualquer
constrangimento que ocorra neste ambito, devendo, deste modo, o aluno, e o Apoiante
na Educacao, resolver eventuais constrangimentos diretamente nos operadores de

transportes que venha a utilizar.

11.HORARIOS DE TRABALHO

Os Horarios de trabalho sao compreendidos entre as 9:00h e as 17:00h, de segunda a
sexta, na sede da Escola Profissional de Aveiro e nas 9:30h as 17:00h, de segunda
a sexta, no polo da Escola Profissional de Aveiro, em Sever do Vouga.

Por regra, nos periodos em escola das equipas dos Cursos Profissionais (CP), a

organizagao dos horarios de trabalho far-se-a de segunda a quinta. Nos CP, nos
periodos de AE2EP, por regra, de segunda a sexta. Nos Cursos de Educacao e
Formacéo (CEF), a organizagao dos horarios de trabalho far-se-a, por regra, de segunda
a quinta.

Por imperativo de cumprimento da carga horaria, caso se verifique necessario e
excecionalmente, o horario podera ser desenvolvido ao sabado, das 9h as 17h.
Existem nos horarios dos alunos, a componente Apoio, Cidadania e Desenvolvimento
(ACD) foi idealizada com o propésito de criar, envolver e fazer cada junior/juvenil
acreditar no seu potencial, no seu valor proprio, desenvolvendo para isso atividades por
si selecionadas e/ou atividades que |lhe forem propostas pela EMAEI da Escola. Estas
sessbes seguem as orientacdes de acordo com o estipulado no Regulamento Interno
da Escola. No decurso destas sessodes, cada junior/juvenil pode usufruir das seguintes
modalidades de apoio: Apoio Tutorial; Apoio Pedagdgico; Apoio Psicologico.

Os Alunos e os Apoiantes na Educacéo (AE) podem consultar os horarios de trabalho

através da plataforma e-Community.

12.REQUERIMENTOS

Todos os requerimentos deverao ser entregues ao Orientador de Equipa, para
posterior submissdo na plataforma PAdA, para questbes excecionais (Horario de

entrada/saida, pedidos de auséncia excecionais, outros), até a data-limite de 26 de
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setembro (excecgdo feita aos juniores/juvenis com matricula posterior). A requisigao
devera ter sempre o parecer do Orientador de Equipa, aquando da submissdo da

ocorréncia, para posterior decisdo da DTP. O requerimento tem de constar como anexo.

O Orientador de Equipa dara depois conta ao Apoiante na Educacao e ao juvenil/junior

o despacho da DTP ao requerimento submetido.

13.EQUIPAMENTOS INFORMATICOS (APENAS para os alunos dos
CURSOS PROFISSIONAIS)

Dada a natureza do compromisso educativo da EPA e da sua cultura de ensino-
aprendizagem, todos os alunos estdo obrigados a possuir e a usar materiais e
equipamentos informaticos individuais, facilitadores dessa natureza e cultura. Seja em
contexto de sala de aula tradicional, seja nas entidades parceiras na educagao, seja
noutro qualquer contexto de ensino-aprendizagem.

Caso nao possuam o equipamento informatico pessoal necessario ao ensino-
aprendizagem atras referido, o Junior podera optar por uma das seguintes
possibilidades, comunicando isso mesmo a EPA:

1. Assume o compromisso de adquirir, entretanto, o equipamento necessario,
tendo-o disponivel para o inicio do ensino-aprendizagem, previsto para 10 de setembro
de 2024. Neste caso, manifesta que prescinde de um computador disponibilizado pela
EPA;

2. Manifesta necessidade do fornecimento, por parte da EPA, de um
equipamento informatico dedicado e pessoal.

No caso da segunda opg¢ao, a EPA empresta o equipamento informatico para uso
exclusivo nas suas instalagdes escolares e/ou nas entidades parceiras na educagao, nao
podendo 0 mesmo ser usado, em quaisquer circunstancias, fora destas instalagbes. As

condi¢cbes de empréstimo estdo definidas, no contrato associado.

Todos os juniores e Apoiantes na Educacdo tém de ter devidamente assinado o
documento dos “equipamentos Informaticos”, e para os juniores que optarem pelo
empréstimo do equipamento da EPA, terdo igualmente de assinar o Contrato de

Cedéncia de Equipamentos.
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14.PORTAL DAS MATRICULAS

Tal como indicacdo dada na matricula, o Apoiante na Educag¢ao tem de proceder,

obrigatoriamente, a matricula no Portal das Matriculas.

Para isso, entre no link do Portal das Matricula

(https://www.portaldasmatriculas.edu.gov.pt/), clica na opgdo “Encarregado de

Educacgao’, e preenche os seus dados de acesso com as credenciais de acesso das

finangas.

Na tabela abaixo pode consultar os prazos para esta acdo, mediante o ano de escolaridade

que o aluno ira frequentar em 2025/2026:

Nivel de Ensino / Ano Matricula / Renovacgao

CEF Tipo 2
16 de junho a 27 de junho

CEF Tipo 3
Cursos Profissionais 15 de julho a 22 de julho

Para efetuar a matricula, os AE devem ter os seguintes documentos:
e Cartio de Cidadao/Cartiao de identificagao do aluno e do Apoiante da
Educacéo
e N°de contribuinte do encarregado de educagao
e Senha de acesso ao Portal das Finangas

o Declaragao de escaldao da Agao Social Escolar (ASE), se aplicavel

Se durante o processo tiverem alguma duvida, podem contactar a EPA (eag@epa.edu.pt),

ou dirigir-se a EAQ para ajudarmos no processo (dia e hora a combinar, mas para tal, deve
contactar a EAQ telefonicamente para se prever o melhor momento para esta agéo). Tem

sempre de trazer as credenciais de acesso.
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15.DOCUMENTOS - ATO DE MATRICULA

No ato de matricula é entrega pela EAQ ao Apoiante na Educacdo a seguinte

documentagao:

= Declaragdao de matricula 2025/2026: este documento deve ser guardado e

apenas disponibilizado as entidades que necessitam uma coépia ou
digitalizagdo. Esta declaragdo servira para ser apresentada em todas as
situagdes que necessitem de comprovar que o aluno se encontra matriculado
numa escola no ano letivo 2025/2026, nomeadamente: requerer o abono na

seguranga social, tratar do passe escolar, entre outras.

= Dados de acesso ao e-Community: 0 acesso ao e-community por parte do

EF.152.r4
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aluno é obrigatério, pelo que devera guardar os dados de acesso até a sessao
de acolhimento com o Orientador de equipa, que apoiara no primeiro registo e
acesso a plataforma. E através deste acesso ao e-Community que o Apoiante
na educacgao pode consultar todo o processo escolar do seu educando, bem
como estabelecer comunicacdo com o Orientador de Equipa. Na sessao de
trabalho com o Orientador de Equipa, o Apoiante devera igualmente ser portador
deste documento, para poder ser auxiliado, em caso de necessidade, no

primeiro acesso.

Para o efeito, deveréao aceder através do link
https://ecommunity.aeva.eu/Account/LogOn e realizar os passos pedidos.

O 1° acesso apenas deve ser realizado com o apoio do Orientador de Equipa.
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16.REUNIOES INCiCIO DA EPOCA 2025/2026

Reuniées com a Diregao Técnica e Pedagégica

Dia: 09 de setembro de 2025
Hora: 18h00m

Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnologias (Sever do
Vouga)
Rececao aos Apoiante na Educacgao dos juniores das Equipas de 1° ano:

e Curso Profissional de Técnico de Instalacdes Elétricas — 4EM

e Curso Profissional de Técnico de Eletrénica, Automacdao e Comando — 4EN

e Curso Profissional de Técnico de Manutencao Industrial — Eletromecéanica — 4EO

e Curso Profissional de Técnico/a de Soldadura — 4EP

e Curso Profissional de Técnico de Instalador/a de Sistemas Térmicos de Energias Renovaveis

-4EQ
e Curso Profissional de Técnico de Eletrdénica e TelecomunicagGes — 4ER

Dia: 09 de setembro de 2025
Hora: 18h00m

Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)
Recegao aos Apoiante na Educacao dos juniores das Equipas de 1° ano:

e Curso Profissional de Técnico de Gestdo e Programacdo de Sistemas Informaticos — 4EH

e Curso Profissional Técnico de A¢do Educativa — 4El

e Curso Profissional de Técnico de Apoio a Gestdo — 4EJ

e Curso Profissional de Animador Sociocultural — 4EK

e Curso Profissional de Técnico de Comunicagdo-Marketing, Relagdes-Publicas e Publicidade
—4EL

Dia: 10 de setembro de 2025
Hora: 18h00m
Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnologias (Sever do
Vouga)
Recegéo aos Apoiante na Educacgéao dos juvenis das Equipas de 1° ano:
e CEF Eletricista de Instala¢des - Tipo 2 — T2BM
e CEF Eletromecénico/a de Manutenc&o Industrial - Tipo 2 — T2BN
e CEF Eletromecénico/a de Manutencgdo Industrial - Tipo 3 — T3AS
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Dia: 10 de setembro de 2025
Hora: 18h00m
Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)

Rececao aos Apoiante na Educacgao dos juvenis das Equipas de 1° ano:

e CEF de Instalador/a - Reparador/a de Computadores — Tipo 2 — T2BK
e CEF de Cuidador/a de Criancas e Jovens - Tipo 2 — T2BL
e CEF de Cuidador/a de Criancgas e Jovens — Tipo 3 — T3AR

Reunides com o Orientador de Equipa (OE) | POLO da Escola Profissional de

Aveiro

Dia: 09 de setembro de 2025

Hora: 18h45
Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnologias (Sever do Vouga)
Equipas
Tipologia Curso de 1°
ano
Curso Profissional | Técnico de InstalagGes Elétricas 4EM
Curso Profissional Técnico de Eletrénica, Automacgéo e Comando 4EN
Curso Profissional Técnico de Manutencéao Industrial - Eletromecénica 4EO
Curso Profissional | Técnico/a de Soldadura 4EP
Curso Profissional Tecnlgo/a Instalgdorla de Sistemas Térmicos de 4EQ
Energias Renovaveis
Curso Profissional Técnico de Eletronica e Telecomunicagdes 4ER

Dia: 10 de setembro de 2025

Hora: 18h45
Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnologias (Sever do Vouga)
Equipas
Tipologia Curso de 1°
ano

Curso de Educagéao - ~ .
e Formaco Eletricista de Instalagées — Tipo 2 T2BM
Curso de Educagéao A ~ . .
e Formaco Eletromecanico/a de Manutengéo Industrial — Tipo 2 T2BN
Curso de Educagéao A ~ . .
e Formaco Eletromecanico/a de Manutengéo Industrial — Tipo 3 T3AS

EF.152.r4 Pagina 10 de

REPUBLICA O e PESSOAS e~ Cofinanciado pela



ASSOCIAGAO PARA A EDUCACAO E VALORIZACAO
DA REGIAO DE AVEIRO

Escola Profissional
AVEIRO

Orientagoes Técnicas | Matriculas 1° Ano
Epoca 2025/2026
Reunides com o Orientador de Equipa (OE) | POLO da Escola Profissional de Aveiro
Dia: 10 de setembro de 2025

Hora: 17h30m as 18h30m
Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnhologias (Sever do Vouga)

Equipas

Curso
de 3° ano

Tipologia

- Técnico de Eletronica e
Curso Profissional o 4DR
Telecomunicagdes

Técnico de Eletronica, Automacéao e

Curso Profissional 4DS
Comando

Curso Profissional Técnico de Instalacdes Elétricas 4DT

Curso Profissional Técnico deh Manutengao Industrial - 4DU
Eletromecénica

Curso Profissional Técnico/a de Soldadura 4DV

Dia: 11 de setembro de 2025
Hora: 17h30m as 18h30m
Local: Pdlo da Escola Profissional de Aveiro, Unidade das Tecnologias (Sever do Vouga)

. . Equipas
Tipologia Curso de 2° ano
Curso de Educacéo e Eletromecanico/a de Manutencao
~ . T2BJ
Formacgéao Industrial
. Técnico de Eletronica e 4EB
Curso Profissional T
Telecomunicagbes
. Técnico de Eletronica, Automacéao e 4EC
Curso Profissional
Comando
Curso Profissional Técnico de Instalagdes Elétricas 4ED
. Técnico de Manutengao Industrial - 4EE
Curso Profissional .
Eletromecanica
Curso Profissional Técnico de Soldadura 4EF
. Técnico de Instalador/a de Sistemas 4EG
Curso Profissional L . .
Térmicos de Energias Renovaveis
EF.152.r4 Pagina 11 de

REPUBLICA
PORTUGUESA

2% Elerasmus+ & ‘ g Mooz SR



ASSOCIAGAO PARA A EDUCACAO E VALORIZACAO
DA REGIAO DE AVEIRO

! !I ! Escola Profissional
AVEIRO

Orientacoes Técnicas | Matriculas 1° Ano
Epoca 2025/2026

Reuniées com o Orientador de Equipa (OE) | SEDE da Escola Profissional de

Aveiro

REPUBLICA
PORTUGUESA

Dia: 09 de setembro de 2025

Hora: 18h45m
Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)

Tipologia Curso diq;" :r;ans;
Curso Profissional Técnico de Animador Sociocultural 4EK
Curso Profissional Técnico de Apoio a Gestao 4EJ
Curso Profissional Técnico de CMRPP 4EL
Curso Profissional Técnico de GPSI 4EH
Curso Profissional Técnico de Agao Educativa 4El

Dia: 10 de setembro de 2025
Hora: 18h45m
Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)

. . Equipas
Tipologia Curso de 1° ano
|C::U|'SO d? Educagao e Cuidador de Criangas e Jovens — Tipo 2 T2BL
ormacao
Curso de Educagéao e Instalador e Reparador de Computadores
= : T2BK
Formagéo —Tipo 2
IC::urso d? Educagao e Cuidador de Criangas e Jovens — Tipo 3 T3AR
ormacao
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Reuniées com o Orientador de Equipa (OE) | SEDE da Escola Profissional de

Aveiro

Dia: 10 de setembro de 2024
Hora: 17h30m as 18h30m

Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)

. . Equipas
Tipologia Curso de 3° ano
Curso Profissional Animador Sociocultural 4DM
Curso Profissional Técnico de Apoio a Gestao 4DN
_ Técnico de Comunicagao-Marketing,
Curso Profissional Relagdes-Publicas e Publicidade 4D0
Curso Profissional Tgcnlco de Gestelzc_) e Programacéo de ADP
Sistemas Informaticos
Curso Profissional Técnico de Agéo Educativa 4DQ

Dia: 11 de setembro de 2024
Hora: 17h30m as 18h30m
Local: Sede da Escola Profissional de Aveiro, Unidade do Terciario (Aveiro)

. . Equipas
Tipologia Curso de 2° ano
Curso Profissional Animador Sociocultural 4DW
Curso Profissional Técnico de Apoio a Gestao 4DX
. Técnico de Comunicagao-Marketing,
Curso Profissional Relagdes-Publicas e Publicidade 4DY
Curso Profissional Tgcnlco de Gestgg e Programacao de 4DZ
Sistemas Informaticos
Curso Profissional Técnico de Agdo Educativa 4EA
l(:lurso d? Educagao e Cuidador de Criangas e Jovens T2BI
ormacao
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e Acronimos utilizados:

ACD - Apoio, Cidadania e Desenvolvimento
AE - Apoiantes na Educagao

AE2EP - Aprendizagens Essenciais em Entidades Parceiras na Educacao

Profissional

CEF - Cursos de Educacao e Formagao

CP - Cursos Profissionais

DTP — Diregéo Técnica e Pedagdgica

EITA - Equipa para a Inclusdo, a Tutoria e outros Apoios
EMAEI - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva
EPA - Escola Profissional de Aveiro

OE - Orientador de Equipa

PAdA — Portal Administrativo da AEVA

Aveiro, 03 de junho de 2025
Pel'Diregao Técnica e Pedagdgica da EPA
Jodo Tavares, Diretor Pedagogico

Entrada em vigor em: 04/06/2025
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